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Panduan Penggunaan Aplikasi 

Sistem Infromasi Pendampingan 

Operator Pendamping 

 

 

 

1. Tahap Persiapan 

1.1. Masukan Alamat/Link SIMPING 

Langkah  pertama  ketika  browser  sudah  terbuka,  ketikan 

alamat/link http://simping.bp2sdm.menlhk.go.id/ maka akan tampil 

halaman dibawah ini : 

 
Kemudain Log-in masukan Username dan Password sesuai user 

operator pendamping 
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2. Tahapan Penggunaan Aplikasi SIMPING 

2.1. Login Aplikasi 

Untuk mengakses aplikasi SIMPING user pendamping di haruskan 

login terlebih dahulu menggunakan username dan password yang telah 

disediakan. Ada dua cara login ke aplikasi sesuai kategori pendamping 

masing-masing, yaitu pendamping PS dan Pendaping KTH Binaan, setiap 

kategori pendamping memiliki cara login berbeda. Berikut tahapan login 

dibawah ini. 

a) Login Pendamping Perhutanan Sosisal 
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Langkah-langkah login aplikasi 

1)  Masukan username dan password akun operator pendamping PS 

yang telah di kirim melalui email pendamping. 

2)  Lalu klik Sigin/tekan enter 

 

b) Login Pendamping Kategori KTH Binaan 

Berikut langkah-langkah login aplikasi SIMPING untuk 

pendamping KTH Binaan. 

 

Langkah-langkah login untuk Pendamping KTH Binaan: 

1) Pada halaman simluh, klik menu Login 
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2) Masukan username dan password penyuluh pada aplikasi 

SIMLUH 

3) Klik Sign In/Tekan Enter, maka akan tampil halaman beranda 

dibawah ini 

 

4) Klik menu KTH binaan, maka akan tampil Daftar KTH Binaan 

penyuluh tersebut. 

5) Klik tombol Sign Simping untuk akses aplikasi SIMPING kategori 

user Pendamping KTH Binaan, maka akan tampil halaman 

Dashboard aplikasi SIMPING 
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2.2. Tampilan Awal  

Setelah user pendamping PS berhasil login kedalam aplikasi 

SIMPING, maka tampilan awal adalah memilih KUPS. Berikut 

tampilan halaman dibawah ini 

 

Langkah-langkah menampilkan nama KUPS: 

1) Pilih dropdown nama KUPS 

2) klik tombol panah, jika nama KUPS belum tersedia pada aplikasi 

hubungi balai PSKL terdekat 

3) terdapat tombol Log Out aplikasi 
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2.3. Halaman Beranda  

Setelah berhasil login baik Kategori User Pendamping PS atau 

Pendamping KTH Binaan, maka akan menampilkan halaman 

Beranda.  seperti tampilan halaman dibawah ini: 
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3. Input Data Kelembagaan 

3.1. Melengkapi Data IZIN KTH/KUPS 

Menu ini berfungsi untuk melengkapi data izin kelembagaan mulai 

dari data kelembagaan, luas kawasan, dan alamat sekertariat. Berikut 

tampilan halaman menu dibawah ini. 

  

3.2. Melengkapi Data KTH/KUPS 

Pada menu ini User Pendamping di minta untuk melengkapi data 

KTH sesuai dengan form yang telah disediakan. data-data KTH ini di 

ambil dari aplikasi Simluh dan Sinav PSKL. Berikut tampilan halaman 

data KTH di bawah ini. 
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Langkah-langkah melengkapi data KTH: 

1) Klik menu Kelola Kelembagaan 

2) Kemudian klik sub menu data KTH, maka akan tampil form input 

KTH, lengkapi sesuai form yang telah disediakan 

3) Pilih dropdown kategori kelompok terlebih dahulu 

4) Lengkapi no SK perizinan, tanggal SK, dan nama kelompok 

5) Isi tanggal berdiri kelompok, untuk nilai/skoring dan kelas 

kelompok otomatis terisi dari aplikasi simluh dan sinav PSKL 

6) Lengkapi sertifikat kelas kelompok, SK Penetapan  

7) Pilih AD/ART kelompok dan unggah dokumen AD/ART kelompok 

8) Isi no telpon, fax, email dan website 
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9) Isi alamat sekertariat pendamping seperti provinsi, kabupaten, 

kecamatan, kelurahan dan isi alamat rumah 

10) Tentukan titik lokasi KTH 

11) Kemudian lengkapi susunan pengurus KTH 

12) Klik simpan untuk menyimpan pembaharuan 

 

3.3. Input Data Anggota KTH/KUPS 

Menu ini berfungsi untuk menginput dan menampilkan data 

anggota kelompok jika sewaktu waktu ada data anggota yang kurang 

admin operator bisa menambahkan data anggota tsb, berikut tampilan 

halaman di bawah ini. 

 

Langkah-langkah menambahkan data anggota kelompok: 

1) Klik menu data kelembagaan KTH 

2) Klik sub menu data anggota 

3) Tampilan data anggota kelompok yang sudah di input 

4) Kemudian pengguna bisa memfilter kategori dengan 

menampilkan kategori yang di pilih tersebut atau langsung 

mencari anggota yang akan di tampilkan 
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5) Kemudian pada tabel aksi terdapat dua tombol yaitu tombol biru 

 untuk mengedit data anggota yang sudah di inputkan jika 

sewaktu waktu ada kesalahan dalam penginputan, kemudian 

tombol merah berfungsi untuk menghapus data anggota 

6) Kemudian tombol Excel dan Print berfungsi untuk mengunduh 

dalam format excel dan print out data anggota kelompok 

7) Kemudian untuk menambahkan data anggota yang baru klik 

tombol Tambah  maka akan tampil halaman input 

berikut ini 

 

8) Pilih dropdown kelompok terlebih dahulu 

9) Kemudian isi nama anggota yang akan di tambahkan 

10) Pilih jenis kelamin 

11) Isi NIK  

12) Isi tanggal lahir 

13) Kemudian isi no telpon  

14) Isi alamat anggota tersebut 
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15) Lalu klik simpan untuk menyimpan data anggota yang baru di 

tambahkan tersebut 

 

3.4. Input Data Pendamping 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan dan menambahkan data 

pendamping kelompok, berikut tampilan halaman di bawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan data pendamping : 

1) Klik menu data kelembagaan KTH 

2) Klik sub menu data pendamping 

3) Berikut tampilan data pendamping yang sudah di input 

4) Kemudian pengguna bisa memfilter kategori dan pendidikan 

dengan menampilkan kategori yang di pilih tersebut atau 

langsung mencari pendamping yang akan di tampilkan dengan 

mengisi form pendamping tersebut 

5) Kemudian pada tabel aksi terdapat dua tombol yaitu tombol biru 

 untuk mengedit data pendamping  yang sudah di inputkan 

jika sewaktu waktu ada kesalahan dalam penginputan, kemudian 

tombol merah berfungsi untuk menghapus data pendamping 
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6) Kemudian tombol Excel berfungsi untuk mengunduh dalam 

format excel dan tombol Print berfungsi untuk mencetak print out 

data pendamping 

7) Kemudian untuk menambahkan data pendamping baru klik 

tombol tambah  maka akan tampil halaman from 

berikut ini. 

 

8) Lengkapi data diri pribadi terlebih dahulu seperti pilih dropdown 

kelompok, nama kategori, isi nama pendamping dan SK 

pendamping yang akan ditambahkan  

9) Kemudian isi tempat dan tanggal lahir, jenis kelamin, alamat 

lengkap, no telpon dan email 

10) Isi data lembaga seperti instansi, alamat instansi dan no telpon 

instansi 
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11) Tahap selanjutnya isi data pendidikan seperti tingkat 

pendidikan, tahun lulus, nama sekolah/universitas, jurusan, 

program studi, tempat belajar dan lokasi pendidikan 

12) Isi data riwayat diklat/pelatihan 

13) Klik simpan untuk menyimpan data pendamping yang akan 

ditambahkan 
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3.5. Input Galeri Foto 

Pada akun operator admin pusat bisa menambahkan foto-foto 

kegiatan KTH berfungsi untuk mendokumentasikan dari kegiatan-

kegiatan KTH,berikut tampilan halaman di bawah ini. 

 

Langkah-langkah menambahkan gallery foto: 

1) Klik sub menu gallery foto telebih dahulu 

2) Tombol merah berfungsi untuk menghapus foto yang sudah di 

inputkan 

3) Kemudian untuk menambahkan foto baru klik tombol Tambah 

 maka akan tampil halaman berikut ini 
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5) Pilih dropdown nama kelompok terlebih dahulu 

6) Kemudian klik Browse untuk memilih foto yang akan di 

tambahkan pada computer  

7) Isi judul dari foto tersebut 

8) Kemudian klik Simpan  

 

3.6. Input Galeri Video 

Operator admin pusat dapat menambahkan galeri video kegiatan 

KTH, jika sewaktu waktu ada data video dari kegiatan KTH yang belum 

ditambahkan di aplikasi sistem informasi pendamping maka operator 

admin pusat bisa menambahkannya. berikut tampilan menu di bawah ini 
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Langkah-langkah menambahkan galeri video: 

1) Klik sub menu galeri video 

2) Kemudian untuk memutar video klik gambar atau judul video 

tersebut. 

3) Pada tabel berikut terdapat beberapa tombol yaitu tombol hijau 

 berfungsi untuk mengedit galeri video yang sudah di input, 

dan tombol merah  berfungsi untuk menghapus galeri video  

yang sudah di input jika sewaktu waktu ada kesalahan 

penginputan. 

4)  Kemudian untuk menambahkan galeri video baru klik tombol 

Tambah  maka akan muncul halaman berikut ini 

 

5) Pilih dropdown nama kelompok terlebih dahulu 

6) Kemudian isi judul video tersebut 

7) Lalu paste alamat link video yang sebelumnya sudah di copy link 

video dari akun youtube masing-masing 

8) Kemudian klik simpan untuk menambahkan galeri video yang 

baru 
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3.7. Info Lain 

Menu ini berfungi untuk menampilkan dan menambahkan terkait 

info-info yang lainnya, yang akan di tampilkan pada peta sebaran. 

Berikut tampilan halaman menu dibawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan dan menambahkan info lainya: 

1) Klik menu data kelembagaan KTH 

2) Kemudian klik sub menu info lain, karena data masih kosong 

maka tampilan seperti berikut 

3) Untuk menampilkan sesuai filter yang di tentukan pilih 

dropdown provinsi, dan kategori kelompok 

4) Pilih dropdown kabupaten dan kelompok untuk menampilkan 

data yang difilter 

5) Kemudian klik tombol cari untuk menampilkan data yang di filter 

6) Untuk menambahkan info lainya klik tombol tambah yang 

terletak di pojok kanan atas, maka akan tampil halaman form 

berikut ini 
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7) Pilih dropdown nama kelompok terlebih dahulu 

8) Kemudian isi judul info yang akan di tambahkan 

9) Tulis keterangan dari info tersebut 

10) Unggah lampiran info tersebut dalam bentuk pdf, jpg atau jpeg 

11) Klik simpan untuk menyimpan info yang akan ditambahkan 

tersebut 

 

4. Input Penilaian Kelompok 

4.1. Input Penilaian 

Menu ini berfungsi untuk penginputan penilaian oleh pendamping 

terhadap kelompok KTH, berikut tampilan halaman menu di bawah ini. 
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Langkah-langkah menampilkan hasil penilaian: 

1) Klik menu penilaian 

2) Kemudian klik sub menu input nilai 

3) Pilih tanggal input nilai 

4) Kemudian klik tombol ok atau tekan enter 

 

5) Tampilan tahapan penilaian 

6) Kemudian pilihan indikator penilaian 

7) Hasil penilaian dari setiap indikator yang dipilih 

8) Kemudian unggah bukti fisik berupa file pdf 

9) Jika bukti fisik lebih dari satu silahkan tekan tombol + untuk 

menambahkan form unggahan 

10) Klik form berikut untuk menampilkan hasil unggahan 

11) Isi tambahan keterangan dari indikator yang dipilih  

 

12) Jika semua penilaian sudah di isi selanjutnya klik tombol lanjut, 

untuk melanjutkan ke halaman/tahapan selanjutnya sampai 

akhir 
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13) Setelah pengisian penilaian semua telah diisi, selanjutnya klik 

tombol selesai 
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4.2. Hasil Penilaian 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan riwayat hasil inputan 

penilaian yang sudah dilakukan. Berikut tampilan halaman menu 

dibawah ini 

 

Langkah-langkah menampilkan hasil penilaian: 

1) Klik menu penilaian 

2) Kemudian klik sub menu hasil penilaian 

3) Berikut tampilan riwatan hasil input penilaian 

4) Selanjutnya pada tabel action terdapat tiga tombol yaitu tombol biru 

berfungsi untuk melihat hasil penilain, tombol kuning untuk 

merubah/mengedit inputan penilaian dan tombol merah befungsi 

untuk mendownload file dalam bentuk pdf, kemudian tekan ctrl+P 

print out langsung.   
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5. Kelola Kawasan 

5.1. Data Kelola Kawasan 

Menu ini berfungsi untuk mengatur data kelola kawasan kelompok, 

operator pendamping hanya menginputkan status lahan dan luas 

izin KUPS/KTH. Berikut tampilan halaman dibawah ini 

 

Langkah-langkah menampilkan data pengelolaan kawasan: 

1) Klik menu kelola kawasan 

2) Kemudian klik sub menu data kelola kawasan 

3) Klik tombol edit untuk merubah data kelola kawasan, maka akan 

tampil halaman form berikut ini 

 

4) Isi luas lahan izin KUPS/KTH 

5) Kemudian pilih dropdown satus lahan tersebut 

6) Klik tombol simpan untuk menyimpan pembaharuan data kelola 

kawasan 
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5.2. Peta Lokasi  

Menu ini berfungsi untuk menampilkan dan menambahkan data 

peta lokasi dengan menampilkan kode koordinat wilayah kelompok 

berdasarkan nama anggota kelompok masing masing, berikut tampilan 

halaman di bawah ini. 

 

Langkah-langkah menampilkan dan menambahkan data peta 

lokasi: 

1) Klik menu kelola kawasan 

2) Klik sub menu peta lokasi 

3) Tampilan anggota kelompok yang sudah menambahkan 

longitude dan latitude pada tabel koordinat 

4) Kemudian tombol merah berfungsi untuk menghapus data yang 

sudah di inputkan jika sewaktu waktu ada kesalah data yang 

sudah di inputkan 

5) Lalu untuk menambahkan data peta lokasi yang baru klik tombol 

Tambah   
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6) Pilih dropdown nama kelompok terlebih dahulu 

7) Kemudian pilih nama anggota yang akan di tambahkan peta 

lokasinya 

8) Setelah itu silahkan sesuaikan peta lokasi anggota dengan 

mengatur titik marker nya  

9) Maka otomatis longitude dan latitude nya akan bergeser, atau jika 

sudah ada titik peta lokasinya silahkan paste di kolom tersebut 

10) Klik Simpan untuk menyimpan penambahan peta lokasi 

tersebut 
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6. Input Data Kelola Usaha 

6.1. Data Rencana Kerja Kelompok 

Menu ini berfungsi untuk mendata perencanaan kerja kelompok, 

berikut tampilan halaman di bawah ini. 

 

Langkah-langkah menambahkan data rencana kerja 

1) Klik menu kelola usaha 

2) Klik sub menu rencana kerja 

3) Tampilan data rencana kerja yang sudah di inputkan 

4) Kemudian tombol merah pada tabel file berfungsi untuk 

menampilkan file yang sudah di input 

5) Pada table aksi terdapat dua tombol, yaitu tombol biru berfungsi 

untuk mengedit data yang sudah di inputkan dan tombol merah 

berfungsi untk mengahpus data yang sudah di input 

6) Selanjutnya untuk menambahkan data rencana kerja kelompok yang 

baru klik tombol Tambah   
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7) Pilih nama kelompok dan pilih rencana kerja terlebih dahulu 

8) Isi nomor rencana kegiatan 

9) Isi tanggal rencana kerja 

10)  Isi nama penetapan rencana kerja 

11) Lalu unggah file pendukung dalam bentuk format pdf 

12) Kemudian klik Simpan untuk menyimpan data perubahan 
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6.2. Data Kelola Usaha 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan dan menambahkan data 

penghasilan dari usaha yang di kelola oleh kelompok KTH/KUPS, 

berikut tampilan halaman di bawah ini 

 

Langkah-langkah menampilkan dan menambahkan Data Kelola 

Usaha KTH/KUPS 

1) Klik sub menu data kelola usaha 

2) Kemudian berikut adalah tampilan monitoring data usaha kelompok 

3) Pada tabel aksi terdapat dua tombol yaitu tombol pensil berfungsi 

untuk mengedit data yang sudah di inputkan dan tombol merah 

berfungsi untuk menghapus data yang sudah di inputkan jika 

sewaktu waktu ada kesalahan 

4) Kemudian untuk menambahkan data kelola usaha baru klik tombol 

Tambah 
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5) Pilih dropdown nama kelompok dan nama anggota terlebih dahulu 

6) Kemudian pilih dropdown komoditas usaha  

7) Pilih, produk dan jumlah produksi usaha yang akan ditambahkan 

8) Selanjutnya isi satuan dan harga dari produk tersebut 
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9) Pilih bulan panen dan tahun panen produksi 

10) Pilih pemasaran produk usaha anggota tersebut 

11) Selanjutnya pilih modal dari produk usaha tersebut 

12) Kemudian isi permasalah-permasalah yang di hadapi selama 

mengelola usaha kelompok KTH 

13) Selanjutnya isi form solusi dari permasalah tersebut 

14) Lalu isi usulan kebutuhan dari pengelolaan hasil usaha kelompok 

15) Kemudian klik simpan untuk menyimpan data kelola usaha yang akan 

di tambahkan  

 

7. Laporan 

7.1. Produksi 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data laporan rekap 

kelompok produksi berdasarkan data rekap yang sudah di inputkan bisa 

ditampilkan perbulan, nama komoditas, nama produksi dan ditampilkan 

berdasarkan tahun. Berikut tampilan halaman menu dibawah ini:  

 

Langkah-langkah menampilkan laporan produksi 

1) Klik menu laporan 

2) Kemudian klik sub menu Produksi 
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3) Kemudian pilih nama komoditas 

4) Pilih dropdown nama produk 

5) Pilih berdasarkan nama bulan yang akan ditampilkan 

6) Kemudian pilih tahun 

7) Klik cari untuk menampilkan laporan tersebut 

8) Klik tombol excel untuk mengunduh dalam format excel atau 

tombol print  untuk print out langsung laporan produksi 
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8. Grafik 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data grafik bulanan dan tahunan 

pendapata dan total produksi KTH berdasarkan tahun dan nama produk 

yang akan ditampilkan. Berikut tampilan halaman dibawah ini. 

 

Langakah-langkah menampilkan grafik pendapatan: 

1) Klik menu Grafik 

2) Berikut adalah tampilan halaman grafik pendapatan dan total 

produksi sesuai nama produk 

3) Pilihan grafik bulanan atau tahunan yang akan ditampilkan  

4) Pilih tahun  

5) Kemudian pilih nama produk 

 


